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Apresentacao

A BP Educacao se consolida como uma Instituicdo de Ensino Superior
comprometida com a formacdo de exceléncia, o desenvolvimento humano e
a transformacao social. Fundamentada em principios éticos, cientificos e
pedagdgicos, atua com foco na qualidade académica, na inovacao e na
responsabilidade social.

Consciente de seu propdsito, a BP Educacdo reafirma seu compromisso com
o desenvolvimento de pessoas, buscando inspirar trajetérias de vida que
ultrapassem interesses individuais e contribuam, de forma coletiva, para
uma sociedade mais ética, justa e consciente.

Promovendo a efetividade dos processos académicos, administrativos e
éticos, disponibiliza-se este Manual como guia fundamental para alunos, de
leitura obrigatoria. Nele, encontram-se as normas e instrucdes necessarios
para cada etapa.

Missao
Nossa missdo é formar profissionais de exceléncia, com qualidade
académica e experiéncia pratica, promovendo o desenvolvimento individual

e 0 bem-estar coletivo, alinhados a inovacao e aos valores da BP para uma
sociedade mais justa e humana.

Visao
Nossa visdo € ser referéncia na educagdo para a saude, valorizando a vida e
promovendo a transformacdo social e pessoal por meio da exceléncia

académica e inovagao, enquanto impulsionamos o desenvolvimento
econ6mico e socioambiental.

Localizacao
A BP Educacao conta com duas unidades:

e Unidade Educacional, na Rua Martiniano de Carvalho, 851
e Laboratérios, localizada na Rua Maestro Cardim, 769
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Secretaria Académica

E o setor responsavel pelos sistemas de registro e controle dos processos
académicos, bem como verificagdo, auditoria e guarda dos documentos dos
discentes, atendendo os nas questdes da vida académica, de seu percurso
formativo, da expedicdo de declaracdes, historicos escolares e registro de
certificados e diplomas.

Crachd de Acesso

E o cartdo que possibilita o livre acesso do aluno as instalacbes da BP
Educacdo. O cartdo de acesso é personalizado e traz nele o Registro
Académico (RA) do aluno. O primeiro cartao é gratuito e fornecido ao aluno
apos a efetivacao de sua matricula. Para obter segunda via do cracha de
acesso o aluno devera preencher no Portal do Aluno e realizar o pagamento
de uma taxa, através de boleto bancario. Ficardo isentos de pagamento da
taxa os alunos que apresentarem crachas com defeito e também aqueles
que entregarem coépia de boletim de ocorréncia de roubo do cracha. O

cracha é de uso pessoal e intransferivel.

Registro Académico —RA

O Registro Académico é um numero que o aluno recebe no ato da matricula
e que o identifica até o final do curso. Este niumero sera solicitado ao aluno
para realizacao de requerimentos e outros procedimentos internos,
incluindo o acesso ao Portal do Aluno.

Acesso as Tecnologias e Sistemas

A BP Educacdao - Ensino Superior em Saude disponibilizara tecnologias e
sistemas institucionais voltados a facilitar a vida académica do aluno,
garantindo acesso aos recursos digitais necessarios ao seu percurso
formativo.

Serao disponibilizadas no portal do aluno instrugcdes e orientagOes
detalhadas:

e Acessar a Rede de Internet para I0S
e Acessar a Rede de Internet para ANDROID
e Acessar o e-mail institucional

e Instalar o Pacote Office disponibilizado pela IES
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e Realizar login nos computadores locais
e Redefinir senha do e-mail

e Realizar impressdes nas maquinas de autos servico

Portal do Aluno

O sistema Lyceum oferece ao aluno um portal web onde suas fungoes,
possibilita ao aluno realizar consultas, requerer servicos diversos, além de
garantir a praticidade, agilidade e qualidade no relacionamento entre o
Aluno e Instituicdo durante sua vida académica, acesso a turmas,
calendarios, rematricula, financeiro, secretaria virtual, avisos, avaliacdes e
outros recursos.

Matricula

A matricula é o ato formal de ingresso no curso e de vinculacdo a IES,
ocorre na Secretaria Académica, nos prazos previamente divulgados nos
editais e Calendario Académico vigente, de acordo com a regulamentacao
com os seguintes documentos:

I. Certificado de conclusdo do ensino médio ou equivalente
devidamente autenticado pelo érgao competente*;
II.  Histérico escolar do ensino médio ou equivalente;

ITI.  Para alunos estrangeiros, Passaporte, RNE, CPF (caso houver),
Visto do tempo de permanecia no Brasil, Histérico Escolar
traduzido e juramentado, Declaracao de equivaléncia do Ensino
Médio e cdpia da publicacao no Diario do Estado (para quem
concluiu o curso no exterior);

IV. Documento de identidade;

V. Titulo de eleitor (para maiores de 18 anos);

VI. Comprovante de quitacao com o servigo militar (para candidatos
do sexo masculino);

VII. Certidao de nascimento ou casamento;
VIII. Foto 3x4 recente digitalizada;
IX. Comprovante de residéncia;

*Diplomas de ensino médio, técnico ou superior substituem os documentos
dos incisos I e II.

**Certificados definitivos sao exigidos para candidatos do ensino supletivo.

O candidato classificado no processo seletivo que ndo se apresentar para
matricula dentro do prazo pré-estabelecido, com todos os documentos

S00m bpeducacaoepesquisa | educacaoepesquisa.bp.org.br



Faculdade

exigidos no edital, mesmo se ja tiver efetuado o pagamento das taxas
regulamentares exigidas, perde o direito de matricula em favor dos demais
candidatos a serem convocados por ordem de classificagao.

**Ngdo ha justificativa para falta de documentos no prazo.

Independente do processo seletivo, pode ser efetuado ingresso de
candidatos portadores de diploma registrado de curso de graduacgao,
observadas as normas vigentes e as disposicdes Regimentais, no limite de
vagas da Faculdade.

O portador de diploma registrado de curso de graduagao pode ingressar em
séries subsequentes apds analise do curriculo e aprovacao do Coordenador
de Curso.

Sera facultado as pessoas interessadas em complementar ou atualizar
conhecimentos, matricula nas disciplinas integrantes dos curriculos dos
cursos de graduacgao entendida como matricula em disciplinas isoladas,
desde que existam vagas e o candidato demonstre capacidade de cursa-las
com proveito, mediante processo seletivo.

A matricula é renovada semestralmente, em prazos estabelecidos no
calendario escolar e sua ndo renovacao implica abandono do curso e
desvinculacao do aluno da Instituigao.

O requerimento de renovacao de matricula é instruido com o comprovante
de pagamento da primeira parcela da semestralidade ou de sua isencao,
bem como da quitacao das mensalidades referentes ao semestre anterior,
apresentacao das certiddes negativas expedidas pelo setor financeiro, pela
biblioteca e secretaria académica e o contrato de prestacao de servicos
educacionais, devidamente assinado, em duas vias.

A IES podera aceitar readmissao por abandono de curso, desde que existam
vagas e o interessado ndo ultrapasse o tempo maximo de integralizacao do
curso, nao computados os periodos de trancamento de matricula, e que
esteja em dia com suas obrigagOes financeiras e académicas junto a
Instituicao.

Trancamento e Destrancamento de Matricula

O trancamento de matricula é o procedimento que permite ao aluno
interromper temporariamente seus estudos, sem perder o vinculo com a
Instituicdo de Ensino Superior (IES) e mantendo o direito a renovacdo de
matricula em semestres futuros.
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Condicoes e Regras:

I. O trancamento deve ser solicitado diretamente pelo aluno por meio
do Portal do Aluno - Lyceum, mediante requerimento formal.
II. A solicitagao pode ser feita a qualquer momento do periodo letivo.
III. O trancamento de matricula torna-se sem efeito qualquer resultado
académico obtido pelo aluno no periodo escolar em andamento, de
modo que ndo havera aproveitamento das respectivas atividades
académicas realizadas.
IV. O trancamento possui:
a. Duragao minima de um semestre letivo.
b. Duracdao maxima de dois semestres letivos consecutivos,
incluindo o semestre de concessao.

V. O trancamento de matricula perderd sua eficacia se o aluno nao
efetuar o destrancamento no prazo estabelecido, caracterizando
situacdo académica de abandono.

VI. N&o é permitido trancar a matricula no primeiro semestre do curso.
Nesse caso, o pedido sera automaticamente tratado como
cancelamento de matricula, e o eventual retorno do aluno se dara
apenas por novo processo seletivo.

VII. Durante o periodo de trancamento, o aluno ndo podera cursar
disciplinas, mas mantera o vinculo institucional.

E importante ressaltar que as parcelas vencidas anteriormente & solicitagdo
de trancamento permanecerdao como débito ativo do aluno até sua quitacao,
incluso parcela de referéncia ao més da solicitacdo de trancamento.

O destrancamento de matricula deve ser solicitado diretamente pelo aluno
por meio do Portal do Aluno - Lyceum na area de Histdrico Académico, por
alunos que anteriormente trancaram sua matricula ou deixaram de
frequentar as aulas por algum periodo, mas que agora desejam retomar
seus estudos.

Cancelamento de Matricula

O cancelamento de matricula € o procedimento que formaliza o
desligamento definitivo do aluno da IES.

CondigOes e Regras:

I. O cancelamento deve ser solicitado pelo aluno, mediante
requerimento formal por meio do Portal do Aluno - Lyceum.
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IT1.

ITI.

Uma vez efetivado, o cancelamento implica:
a. Perda do vinculo com a IES.
b. Interrupgdo total das atividades académicas.

O reingresso do aluno apds o cancelamento sé podera ocorrer
mediante:

a. Participagao e aprovacao em novo processo seletivo, ou
b. Existéncia de vaga remanescente, respeitando os critérios
institucionais e o tempo decorrido desde o desligamento.

As parcelas vencidas até a data de solicitacdao do cancelamento
permanecem em débito, sendo de responsabilidade do aluno sua quitagao.

A matricula podera ser cancelada unilateralmente pela IES nas seguintes
hipdteses:

a.

o

Motivos previstos no Regimento Geral e no Contrato de Prestacdo de
Servicos;

Nao realizacdo da matricula;

Matricula realizada por meios fraudulentos.

. Outras situagdes nao previstas, a critério da direcao geral.

Transferéncia e Aproveitamento de Estudos

A matricula de alunos transferidos de outras Instituicdes, nacionais ou
estrangeiras, é permitida para prosseguimento de estudos no mesmo curso
ou em area afim, conforme disponibilidade de vagas e prazos do Calendario
Académico, mediante processo seletivo.

I - Servidores publicos, membros das Forcas Armadas e seus
dependentes, em casos de remocao ou transferéncia de oficio que
implique mudanca de residéncia, tém direito a matricula
independente de vagas e prazos, conforme a legislacao vigente.

II - O pedido de transferéncia deve ser acompanhado da
documentacgao exigida por lei, histdrico escolar, programas e cargas
horarias das disciplinas cursadas com aprovacao.

O aluno transferido deve cumprir as adaptagdes curriculares necessarias,
com aproveitamento dos estudos realizados.

As coordenagoOes de curso determinam o aproveitamento de disciplinas e as
adaptacgoes.

A qualquer tempo, mediante solicitagao, a IES fornece a documentagao
necessaria a transferéncia do aluno, conforme legislagao vigente.

As normas de aproveitamento de estudos para transferéncias aplicam-se

S00m bpeducacaoepesquisa | educacaoepesquisa.bp.org.br



Faculdade

também a diplomados e candidatos que tenham cursado disciplinas
equivalentes em outras Instituicdes de Ensino Superior.

Avaliacao do Desempenho Académico

A avaliacao de desempenho académico é feita por unidades curriculares
incidindo sobre a frequéncia e o aproveitamento.

A frequéncia as aulas e demais atividades escolares, permitidas apenas aos
alunos matriculados, sao obrigatérias, vedado o abono de faltas, salvo nos
casos previstos em lei.

Independentemente dos demais resultados obtidos, é considerado
reprovado na unidade curricular o aluno que nao tenha obtido frequéncia,
no minimo, de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas e demais
atividades programadas e 100% (cem por cento) nos estagios curriculares.

A verificacao e registro de frequéncia sdo de responsabilidade do professor,
e seu controle, para efeito do paragrafo anterior, da Secretaria Académica.

A sistematica de avaliacdo da BP Educacao é padronizada, nas modalidades
formativa, com peso 4,0 (quatro) e somativa, com peso 6,0 (seis),
aplicadas durante o periodo letivo. O desempenho nas avaliagdes formativa
e somativa é contabilizado em uma média, que para aprovacao do discente
devera ser maior ou igual a 7,0 (sete).

O plano de ensino de cada unidade curricular deve apresentar a
sistematizacao da avaliagdao formativa e somativa.

Ao estudante que nao obtiver nota minima sera oportunizado a realizacao
de prova substitutiva, conforme calendario académico. Essa avaliacao
substitutiva versara sobre todo o programa da unidade curricular.

Em qualquer unidade curricular, para efeito de aprovacao, as médias sao
apuradas até a primeira decimal, sem arredondamento.

Cabe ao aluno o direito de solicitar reposicao de prova a que tenha faltado,
devendo requeré-la dentro do prazo de trés dias Uteis de sua realizagao,
pagando a taxa correspondente e sujeitando-se a data e local estipulados
pela coordenacao de curso. Caso volte a ocorrer nova falta, sera atribuida
automaticamente a avaliacdo a nota zero.

Podera ser concedida revisao de nota a qualquer verificacdo da
aprendizagem, quando requerida, no prazo de trés dias, contados de sua
publicacdo. Tal revisdo sera realizada pelo colegiado de curso.

Podem ser ministradas aulas de disciplinas em regime especial e/ou de
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adaptacdo, em horario especial, a critério da Coordenacao de Curso e
Direcao Académica que emitird portaria apontando as normas e
especificidades desse regime de estudos, mediante pagamento de taxa
correspondente.

Regime Excepcional de Estudos

E assegurado aos alunos, amparados por prescricoes estabelecidas na lei,
direito a tratamento excepcional, com dispensa de frequéncia regular, de
conformidade com as normas constantes deste manual e da legislagdo em
vigor.A auséncia as atividades escolares durante o regime especial) podera
ser compensada pela realizacao de trabalhos e exercicios

domiciliares, durante o periodo de afastamento, com acompanhamento do
professor da unidade curricular, realizado de acordo com plano de estudos
fixado, em cada caso.

Ao elaborar o plano de estudos a que se refere este artigo, a Coordenacao
do Curso levara em conta a sua duracdo, de forma que ndo ultrapasse, em
cada caso, o maximo admissivel de 50% da carga horaria do semestre para
garantir a continuidade do processo pedagdgico de aprendizagem neste
regime.

Os requerimentos relativos ao regime excepcional, disciplinado neste
manual, devem ser instruidos com laudos ou atestados médicos, conforme
0 caso.

Aproveitamento de Estudos

O aproveitamento de estudos é o reconhecimento ou a validacdo de
conhecimentos, habilidades e competéncias adquiridos pelo aluno em
experiéncia anterior e sua comprovagao é obtida mediante processo de
avaliagcao pela coordenagao de curso.

Este processo se aplica a todas as unidades curriculares que compdem o
curriculo dos cursos de graduacgao, exceto os Estagios Supervisionados, os
Trabalhos de Conclusao de Curso e Atividades Complementares.

O aproveitamento de estudos devera ser solicitado no ato da matricula
e/ou, no maximo, em até 30 (trinta) dias apds o inicio do semestre letivo,
mediante requerimento na Secretaria Académica.

Orgdos Estudantis

Diretdrio Académico (DA)
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E a entidade legitima e autbnoma de representacao dos interesses do
conjunto de estudantes da BP Educacdo - Ensino Superior em Saulde,
interagindo com os estudantes e coordenacdo do curso, através da
observagao das demandas e em defesa dos direitos dos alunos.

Representante de Turma

Os representantes, sao eleitos pelas turmas de cada semestre. Estes
representantes possuem contato direto com a coordenacgao e a direcao para
discutirem as demandas das turmas que representam. E importante
compreender que todo aluno do curso tem acesso a coordenagao e direcdo,
independente da representacdo de sua lideranca eleita, mas, precisara
primeiro agendar atendimento com a coordenacgao.

A Representacao de turma é uma atividade reconhecida sob o ponto de vista
académico, podendo gerar carga horaria de atividades complementares da
matriz académica. Tal reconhecimento segue as normativas que estdo
abaixo:

O Representante de turma deve ser eleito pela maioria em votagao direta.
Caso nao se consiga um consenso ou quando a coordenagao entenda a
necessidade, mais de um representante pode ser definido.

Pela necessidade de oportunizar o maior numero de alunos por turma, o
mandato tem duracdo maxima de DOIS semestres, ndo renovavel.

E vedado ao Representante de turma trazer demandas individuais de
colegas.

Ligas Académicas

As Ligas Académicas sdao organizagdes estudantis que integram ensino,
pesquisa e extensao, reconhecidas por estimular o protagonismo, o estudo
independente e o aprofundamento em areas da saude.

Os interessados poderdao consultar o Regulamento das Ligas Académicas, que
estabelece as diretrizes para sua criagao, funcionamento e participagao.

Servicos de Atendimento ao Aluno - Requerimentos
Declaragoes Académicas

Tipo de Solicitagdao: Online (via plataforma Lyceum)
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Descricdo: Emissao de documentos oficiais que comprovam informacoes
académicas do aluno, como matricula, vinculo institucional, conclusdo de
curso, frequéncia, 22 via de diploma, histérico, entre outros.

Setor Responsavel: Secretaria Académica

Prazo de Atendimento: Imediato (geracdo automatica via sistema) ou
conforme analise (para declaracdes personalizadas)

Como Solicitar: Através do Portal do Aluno (Lyceum) > Acesse a area
“Secretaria Virtual” no menu principal > Selecione a secao “Solicitagdes
Académicas” > Selecione sua declaracao.

Caso o tipo de declaracdo desejado nao esteja disponivel na plataforma, o
aluno devera entrar em contato com a Secretaria Académica via e-mail
secretaria.academica@bp.org.br

Em caso de duvidas, erros na emissdo ou solicitacdes especiais, entre em
contato com a Secretaria Académica pelo e-mail:
secretaria.academica@bp.org.br

22 Via do Cracha de Acesso
Tipo de Solicitagao: Online (via plataforma Lyceum)

Descrigdao: Segunda via por perda ou roubo (em caso de roubo, anexar
boletim de ocorréncia para isengdo da taxa de servigo).

Setor Responsavel: Secretaria Académica
Prazo de Atendimento: Até 7 dias Uteis.
Taxa de Solicitacao: R$ 30,00

Como Solicitar: Através do Portal do Aluno (Lyceum) > Acesse a area
“Secretaria Virtual” no menu principal > Selecione a secao “Solicitagles
Académicas” > 22 Via Cartdo de Acesso.

Em caso de duavidas, erros na solicitacdo, entre em contato com a
Secretaria Académica pelo e-mail: secretaria.academica@bp.org.br

Colagao de Grau Extraordinaria
Tipo de Solicitacao: Online (via e-mail)

Descricdo: Solicitacdo de Colacdao de Grau Extraordinaria
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Setor Responsavel: Secretaria Académica e Coordenacao de Curso
Prazo de Atendimento: Até 7 dias Uteis.

Como Solicitar: O(a) aluno(a) deve enviar um e-mail para
secretaria.academica@bp.org.br com justificativa formal para a solicitacao.

A Secretaria Académica encaminhara a solicitacdo as Coordenagdes de
Curso, que avaliarao o pedido e deliberarao sobre o deferimento.

Justificativa de Auséncia
Tipo de Solicitacdo: Online (via plataforma Lyceum)

Descricdo: Solicitacdo para justificar e regularizar auséncias em aulas por
motivos comprovadamente justificaveis, conforme as normas institucionais.

Setor Responsavel: Secretaria Académica
Prazo de Atendimento: Até 7 dias uteis.

Como Solicitar: Através do Portal do Aluno (Lyceum) > Acesse a area
“Secretaria Virtual” no menu principal > Selecione a segao “Solicitar Abono
de Faltas” > Preencha o formulario com: Motivo da auséncia, Data(s) e
horario(s) das aulas, Documentos comprobatérios (em anexo).

Verificagao de requisitos para Abono de Faltas, confira as regras e
documentos aceitos pela instituicdo (ex.: atestado médico, comprovante de
participacao em evento académico, entre outros).

Em caso de duavidas, erros na solicitacdo, entre em contato com a
Secretaria Académica pelo e-mail: secretaria.academica@bp.org.br

Entrega de Documentos Pendentes

Tipo de Solicitagcao: Online (via plataforma Lyceum)
Descrigao: Entrega de Documentos Pendentes

Setor Responsavel: Secretaria Académica

Prazo de Atendimento: Automatico via sistema

Como Solicitar: Através do Portal do Aluno (Lyceum) > Acesse a area
“Cadastro” no menu principal > Selecione a secao “Documentos” >
Preencha os campos com os documentos pendentes.
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Em caso de duavidas, erros na solicitacdo, entre em contato com a
Secretaria Académica pelo e-mail: secretaria.academica@bp.org.br

Registro de Atividade Complementar

Tipo de Solicitacdo: Online (via plataforma Lyceum)
Descrigao: Registro de Atividades Complementares
Setor Responsavel: Secretaria Académica

Prazo de Atendimento: Até 10 dias Uteis

Como Solicitar:

Através do Portal do Aluno (Lyceum) > Acesse a area “Secretaria Virtual” no
menu principal > Selecione a secao “Solicitacbes Académicas” > Escolha a
opcao "Atividade Complementar" > Anexe o comprovante e preencha os
dados solicitados.

Apds a andlise do documento comprobatdrio, a carga horaria validada serd
contabilizada no histérico académico.

Registro de Atividades Extensionistas Extracurricular

Tipo de Solicitagdao: Online (via plataforma Lyceum)

Descricdao: Registro de atividades de extensao

Setor Responsavel: Secretaria Académica e Coordenacdo de Curso
Prazo de Atendimento: Até 10 dias Uteis

Como Solicitar:

Através do Portal do Aluno (Lyceum) > Acesse a area “Secretaria Virtual” no
menu principal > Selecione a segdo “Solicitagdes Académicas” > Escolha a
opcao "Atividade Extensionista Extracurricular" > Preencha as informagoes
da atividade e anexe a documentagdo comprobatdria.

Apds a analise da coordenacdo, a carga horaria validada sera contabilizada
no histdérico académico.

Matricula em Disciplinas Eletivas/Optativas

Tipo de Solicitagdao: Online (via plataforma Lyceum)

S00m bpeducacaoepesquisa | educacaoepesquisa.bp.org.br


mailto:secretaria.academica@bp.org.br

Faculdade »

Descricdo: Inscricdo em disciplinas eletivas ou optativas disponiveis no
semestre

Setor Responsavel: Secretaria Académica
Prazo de Atendimento: Imediato (conforme calendario e disponibilidade)

Como Solicitar:

Durante o periodo de matricula, acesse o Portal do Aluno (Lyceum) > Menu
“Matricula” > Selecione a opgao “Eletivas/Optativas” > Escolha as

disciplinas disponiveis > Confirme a matricula.

Atencdo: As disciplinas possuem numero limitado de vagas. A matricula
sera confirmada por ordem de solicitagdo, respeitando a disponibilidade.

Solicitacdo de Bilhete Unico Estudantil (SPTrans)
Tipo de Solicitacdo: Online (via plataforma Lyceum + site SPTrans)

Descricdo: Emissdo ou renovacao do beneficio de transporte publico
estudantil (meia-tarifa)

Setor Responsavel: Secretaria Académica
Prazo de Atendimento: Até 7 dias uteis (apds solicitacao)
Como Solicitar:

Acesse o Portal do Aluno (Lyceum) > Acesse a area “Secretaria Virtual” >
Selecione “Solicitacdes Académicas” > Escolha “Bilhete Unico Estudantil
(SPTrans)” > Confirme seus dados académicos.

Em seguida apdés o prazo de 7 dias, acesse o site da SPTrans
(www.sptrans.com.br) > Area do Estudante > Preencha o cadastro.

A instituicdo fara a liberacdo do beneficio apds validacdo dos dados no
sistema.

Solicitacdao de Dependéncia (DP)
Tipo de Solicitagao: Online (via plataforma Lyceum)

Descrigao: Solicitagdo para cursar novamente uma disciplina ndao aprovada
em periodo anterior, possibilitando a regularizacdo académica do aluno.

Setor Responsavel: Secretaria Académica
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Prazo de Atendimento: Até 7 dias Uteis apds o periodo de solicitacdo

Como Solicitar:

Através do Portal do Aluno (Lyceum) > Acesse a area “Secretaria Virtual” no
menu principal > Selecione a secao “Solicitacdes Académicas” > Escolha a
opgao "Solicitacao de Dependéncia (DP)" > Indique a disciplina desejada
conforme a disponibilidade no periodo letivo.

A disciplina sera incluida na grade curricular mediante pagamento, apds,
validacao da secretaria, respeitando os critérios pedagodgicos e a oferta da
disciplina.

Retorno (Ap6s Trancamento de Matricula)
Tipo de Solicitacdo: Online (via plataforma Lyceum)

Descricdo: Reativacdo de matricula apds periodo de trancamento ou
cancelamento

Setor Responsavel: Secretaria Académica
Prazo de Atendimento: Até 5 dias Uteis

Como Solicitar:

Portal do Aluno (Lyceum) > Menu “Solicitacdes Académicas” > Selecione a
opcao “Retorno de Trancamento” ou “Retorno de Cancelamento” > Preencha
os dados requeridos > Aguarde o parecer da Secretaria Académica.

Observacoes:

Para retorno apds trancamento, é necessario estar dentro do prazo maximo
permitido (2 semestres).

Para retorno apds cancelamento, o reingresso estara condicionado a
existéncia de vaga e/ou novo processo seletivo, conforme normas
institucionais.

E necessario estar com a situacdo documental e financeira regularizada.

Atividades Complementares

As atividades complementares devem possibilitar o reconhecimento, por
avaliacdo, de habilidades e competéncias do aluno, inclusive adquiridas fora
do ambiente escolar.
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Sao objetivos das atividades complementares:

I. estimular a atitude autbnoma, reflexiva e criativa do estudante,
tendo em vista a corresponsabilizagdao por sua aprendizagem;

II. Incentivar a tomada de decisdo frente a necessidade de
aprendizagem continua e a vivéncia de diferentes situagoes
formativas extramuros;

III. Fomentar a flexibilizacao curricular.

As atividades complementares orientam-se a estimular a pratica de estudos
independentes, transversais, opcionais, de interdisciplinaridade, de
permanente e contextualizada atualizacao profissional, sobretudo nas
relagdes com o mundo do trabalho, estabelecidas ao longo do curso,
notadamente, integrando-as as diversas peculiaridades regionais e
culturais.

As Atividades Complementares podem incluir projetos de pesquisa,

monitoria, iniciacdo cientifica, projetos de extensdo, seminarios, simpdsios,
congressos, conferéncias, além de disciplinas ou atividades de ensino,
pesquisa ou extensao oferecidas por outras instituicdbes de ensino ou de
regulamentacdo e supervisao do exercicio profissional, ainda que esses
conteudos ndo estejam previstos no curriculo pleno de uma determinada
instituicdo, mas nele podem ser aproveitados porque circulam em um
mesmo curriculo, de forma interdisciplinar, e se integram com os demais
conteudos realizados.

E vedada a participacdo em atividades da mesma natureza, acima de 50%
da carga horaria total das atividades complementares.

As Atividades Complementares possuem regulamentacao propria, disponivel
no portal do aluno, com as normas e equivaléncia em horas das atividades
realizadas.

Biblioteca

Nossa biblioteca € um espaco dedicado ao suporte completo ao aprendizado
e a pesquisa, oferecendo ambientes confortaveis para estudo individual e
em grupo, além de acesso a plataformas de referéncia como Sophia, Minha
Biblioteca, Ovid, Dot.Lib e UpToDate. Com uma colecdao extensa de recursos
fisicos e digitais, promovemos o acesso a informacdo, incentivamos a troca
de saberes e apoiamos o desenvolvimento académico.

Nosso compromisso se sustenta em:
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1. Promover o acesso a informacdo, apoiar o processo de aprendizagem
e disseminar o conhecimento cientifico.

2. Capacitar os(as) usuarios(as) na busca e recuperacdo da informacgao,
incentivando a troca e a difusdao do conhecimento.

3. Disponibilizar acervos fisicos e digitais que deem suporte a pesquisa e
proporcionar ambiente adequado para estudo e desenvolvimento de
atividades académicas.

O regulamento para a utilizacdo da biblioteca estd disponivel na integra, no
site da biblioteca, via Sophia.

Localizacao:

Unidade Educacional | Rua Martiniano de Carvalho, 851, Bela Vista
Horario de Atendimento:

Segunda & Sexta-feira: das 07h as 22h

Aos sabados: das 8h as 14h

Para mais informagdes, entre em contato pelo telefone (11) 3505-4026 ou
pelo e-mail biblioteca@bp.org.br

Politica de Empréstimo da Biblioteca
Empréstimo Domiciliar

O empréstimo domiciliar sera permitido apenas aos usuarios inscritos na
Biblioteca.

A inscricao acontecera mediante:

a) Atestado e/ou comprovante de matricula, ou comprovagao na
listagem de alunos (documento fornecido pela secretaria académica)
contendo o numero/cédigo de matricula BP Educagao - Ensino
Superior em Saude ou RG do aluno requerente, e nimero funcional
para docentes e funcionarios;

b) Preenchimento de formulario proprio da Biblioteca, contendo dados
necessarios para o cadastramento;

ApOs inscricdo o usuario podera fazer empréstimo no balcdo de
atendimento, mediante apresentacao da carteira da biblioteca BP Educagao
- Ensino Superior em Saude ou RG.

A Biblioteca tem o prazo de vinte e quatro horas para efetuar novos
cadastros.
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Os usuarios deverao comunicar no balcdo de atendimento, por meio de
preenchimento de formulario, qualquer mudanca de categoria e/ou
enderecos, telefone, e-mail, etc.

CondicOes de Empréstimo
Prazos e quantidades ficam assim definidos:

a) Alunos da BP Educacdo - Ensino Superior em Saude: limite de
empréstimo de 03 (trés) itens com prazo de devolucao de 10 dias
corridos;

b) Funcionarios da BP Educacdo - Ensino Superior em Saude: limite
de empréstimo de 03 (trés) itens, com prazo de 15 dias corridos.

A renovacao de empréstimo devera ser realizada online pelo proprio
usuario, por meio do sistema de gerenciamento do acervo bibliografico,
conforme as orientacoes fornecidas no momento do empréstimo. A
renovacao nao sera permitida caso o prazo de devolucdo da(s) obra(s)
esteja vencido ou se houver reserva(s) pendente(s). Nesses casos, 0
usuario devera devolver a(s) obra(s) dentro do prazo estipulado
previamente.

Ao usuario ndo sera permitida a reserva de documentos que ja se
encontram em seu poder e/ou empréstimo de exemplares da mesma obra;

As reservas seguem uma “lista de reservas” gerada automaticamente pelo
sistema, em ordem cronoldgica de solicitagao;

O usuario tem 24h para fazer o empréstimo dos documentos reservados.

Renovagoes por telefone/e-mail ocorrerao em casos especiais e serao
avaliados pelo(a) bibliotecario(a) responsavel.

ApOs a devolugao, o livro com pedido de reserva ficara na “estante de
reserva” do balcao de atendimento por um periodo de 24h. A nao retirada
neste prazo implicara no seu retorno a estante ou sera destinado ao
proximo da lista, caso exista.

Penalidades/Responsabilidades

O usuario que ndo devolver os livros a Biblioteca no prazo estipulado ficara
sujeito a:

a) Suspensdo de dias “equivalentes” a quantidade de livros vezes a
quantidade de dias;

b) Impedimentos no uso do servico de empréstimo até o
cumprimento da suspensao;
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Os docentes e funcionarios que se afastarem da Faculdade deverao devolver
todos os documentos retirados da Biblioteca;

O usuario é responsavel pelos itens retirados e em caso de dano ou extravio
indenizard, obrigatoriamente, a Biblioteca, mediante substituicdo do titulo
perdido por um igual ou similar;

O usuario em falta ficara impedido de fazer novos empréstimos;

Caso ndo aconteca a reposicao do titulo extraviado em até 30 dias a partir
da confirmacdo de extravio, o caso sera reportado a Diretoria Académica
para a tomada de penalidades cabiveis.

As informagdes acima foram sintetizadas do regulamento da biblioteca para
facilitar a compreensao do usuario, esse documento nao sobrepassa o
documento citado previamente. Para maiores informagoes, consulte o
regulamento disponibilizado na webpage da biblioteca no site da faculdade.

Avaliacao Institucional

A autoavaliagao institucional constitui processo fundamental para o
aprimoramento continuo da qualidade académica, administrativa e social da
BP Educacao. Conduzida pela Comissdo Prépria de Avaliagdo, instituida nos
termos do artigo 11 da Lei n® 10.861/2004, que estabelece o Sistema
Nacional de Avaliagdo da Educagao Superior, a autoavaliacdo configura-se
como instrumento de diagndstico, planejamento e gestao, orientando a
tomada de decisOes estratégicas em consonancia com a missao institucional,
os valores da BP Educacado e as diretrizes do SINAES.

A CPA é d6rgao de natureza consultiva e operacional que atua com autonomia
em relacdo aos conselhos e demais érgaos colegiados da instituicdo. Sua
composicdo assegura representatividade plural, contemplando membros do
corpo docente, corpo discente, corpo técnico-administrativo e representantes
da sociedade civil organizada, garantindo diversidade de perspectivas na
analise institucional. O mandato, as atribuicdes especificas e o funcionamento
da CPA sdo regulamentados em regimento préprio, aprovado pelos érgaos
colegiados superiores da instituicao.

Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade) e Exame
Nacional de Avaliacao do Desempenho dos Estudantes de
Medicina (Enamed)

E realizado pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais
Anisio Teixeira (Inep), autarquia vinculada ao Ministério da Educagdo (MEC).
O Enade/Enamed é aplicado periodicamente no ultimo ano do curso aos
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estudantes concluintes dos cursos de graduacgdao. O cronograma do exame e
0S cursos a serem avaliados sao determinados, a cada ano, pelo Inep.

O Enade é aplicado periodicamente aos concluintes dos cursos de graduacao,
conforme cronograma e cursos definidos anualmente pelo Inep.

O Enamed é a avaliagao especifica para os cursos de Medicina, aplicada aos
estudantes concluintes, com foco nas competéncias e habilidades previstas
nas Diretrizes Curriculares Nacionais.

A participacao é obrigatéria. Caso o aluno convocado ndo compareca e nao
apresente justificativa aceita pelo MEC, ficara em situacdo irregular, o que
podera impedir a colacdao de grau até a devida regularizagao.

Saiba mais: ENADE/ENAMED
Laboratorio de Informatica

Os Laboratérios de Informatica da BP Educacao sao espacos de apoio ao
ensino, a pesquisa e a extensdo, projetados para oferecer aos alunos e

professores infraestrutura tecnoldgica adequada ao desenvolvimento de
atividades académicas.

Disponiveis nos turnos de aula e, mediante agendamento, também fora do
horario regular, os laboratérios contam com computadores atualizados,
acesso a internet e softwares voltados as demandas dos cursos de
graduacao e pos-graduacao. Durante as aulas, a presenca de um docente
ou responsavel é indispensavel para garantir o bom uso dos equipamentos e
0 apoio necessario ao aprendizado.

Regimento Disciplinar
Capitulo I - Identificacdo, Sede e Missao

Art. 1° - Este Regimento Disciplinar regulamenta as normas de conduta e
disciplina da BP Educacao, assegurando a manutencdao de um ambiente
académico harmonioso, produtivo e respeitoso e de cooperagao solidaria,
fundamentado em principios éticos e de convivéncia pacifica, condizentes
com respeito a dignidade pessoal e profissional de todos e de cada um dos
representantes da comunidade.
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Paragrafo Unico: A BP Educacao repudia toda e qualquer forma de
discriminagdo contra pessoa integrante da sua comunidade universitaria,
em consonancia com a legislagao vigente.

Art. 2°9- O Regimento Disciplinar visa garantir a integridade moral e fisica
dos discentes, docentes e funcionarios, com a finalidade de assegurar o
bom funcionamento académico, bem como preservar as estruturas morais e
patrimoniais institucionais.

Art. 39, O ato de matricula do discente ou de admissdo aos quadros docente
e técnico- administrativo, bem como da investidura de autoridade docente
ou administrativa, implica no compromisso de respeitar e acatar este
Regimento Geral, suas normas e as decisdes que emanam dos seus 6rgaos
colegiados.

Art. 4° - A infracdo disciplinar sera constituida por meio de acdo ou omissao
prevista no referido Regimento Disciplinar que tendo sido realizado ou
repercuta seus efeitos, em todo ou em parte, nas dependéncias da
instituicdo ou nos locais de realizacao de atividades de cunho pedagdgico,
principalmente, pelo ndao cumprimento dos deveres e obrigagoes
estabelecidas no Regimento ou por praticas e condutas realizadas em
desrespeito ou desconformidade a quaisquer normas institucionais.

§ 1° - Serd configurada a infracdo disciplinar por meio de acdo ou omissao,
ainda que o resultado se consolide em outro tempo.

§ 2° - As dependéncias da Instituicdo de Ensino, seja no todo ou em parte,
incluem todos os bens mdveis ou imodveis de posse ou propriedade da
Instituicao.

§3° - A atividade de cunho pedagdgico engloba todas as atividades de
ensino, pesquisa ou extensao ligadas direta ou indiretamente a Instituicao
de Ensino, inclusive, as atividades realizadas fora de suas dependéncias.

Art. 5° - Para as normas disciplinares da Instituicao serao observados os
principios constitucionais da dignidade da pessoa humana, ampla defesa e
contraditério, assim como as disposicdes legais vigentes na legislagao
brasileira, e que serao devidamente consultados e aplicados em caso de
lacuna ou duvidas interpretativas.

Art. 6° - Aqueles que violarem e/ou cometerem faltas/infragdes em
quaisquer espacos da Instituicao de Ensino estarao sujeitos a sancdes
conforme o grau de gravidade, o envolvimento no fato e a responsabilidade
existente.

CAPITULO II - Regime Disciplinar do Corpo Discente
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Art. 79 - Constituem infragGes a disciplina do Corpo Discente:

I - Proceder de forma desrespeitosa, bem como provocar ou participar de
atos que perturbem o ambiente académico;

IT - Criar e/ou divulgar informacdes falsas e/ou imprecisas em relacao a BP
Educacgdo por qualquer meio ou forma;

III - Criar e/ou manter paginas em redes sociais, bem como valer-se dessas
para denegrir a imagem da BP Educacao, configurando agravante a
utilizagao de informacdes falsas ou imprecisas em relacdo a BP Educacao,
suas acdes e/ou sobre qualquer membro da comunidade académica;

IV - Praticar ofensa moral ou fisica, a qualquer membro da comunidade
académica;

V - Praticar atos que danifiquem as instalacdes fisicas e/ou o patrimonio da
BP Educacao;

VI - Praticar atos que coloquem em risco a seguranca de discentes,
docentes, servidores e demais pessoas da comunidade académica em geral;

VII - Descumprir as normas de seguranca dos laboratérios, incluindo deixar
de utilizar e/ou utilizar de forma incorreta equipamentos de protecao
individual ou coletiva para prevencao de acidentes, bem como descumprir
as instrucdes de docentes e técnicos sobre a atividade pratica em questao;

VIII - Desrespeitar os termos do presente durante a recepcao de novos
discentes dentro ou fora do campus;

VIX - Assistir as aulas e/ou participar de atividades académicas sem a
efetivacao da matricula ou sem o consentimento por escrito do professor
responsavel pela disciplina, vistado pela respectiva coordenacao de curso;

X - Usar de terceiros ou de meios ilicitos para auferir frequéncia, nota,
conceito, aprovacdo ou qualquer outra vantagem académica para si ou para
outrem;

XI - Fornecer a terceiros o acesso a seus registros académicos, o que sera
agravado de tal ato objetivar a obtengao de vantagens indevidas e/ou
irregulares;

XII - Adulterar ou falsificar documentos oficiais da BP Educacgao;

XIII - Retirar das dependéncias do Campus e/ou de qualquer outro espaco
utilizado para fins académicos, tedricos ou praticos, sem autorizacao por
escrito, documentos, livros, equipamentos ou bens pertencentes ao
patrimdnio da BP Educacdo ou a terceiros;
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XIV - Facilitar a entrada de pessoas estranhas ao Campus e/ou de qualquer
outro espaco utilizado para fins académicos, a que tenha acesso;

XV - Utilizar materiais e equipamentos da BP Educagao em atividades
particulares, alheias as de ensino, de pesquisa e/ou de extensao;

XVI - Utilizar, para quaisquer fins, sem a devida atribuicao de autoria, obra
intelectual produzida por outrem;

XVII - Gravar audios e/ou videos de aulas e/ou no exercicio de atividades
académicas sem conhecimento e prévia e explicita autorizagao do
responsavel;

XVIII - Divulgar audios e/ou videos de aulas sem conhecimento e prévia e
explicita autorizacdao do docente responsavel pela disciplina;

XIX - Copiar, gravar, bem como divulgar, comercializar, ceder, emprestar
e/ou por qualquer meio utilizar planos de aulas, projetos pedagdgicos e/ou
qualquer outra informacao verbal e/ou escrita relacionada aos Cursos da BP
Educacao, para fins estranhos as atividades académicas regulares;

XX — Assumir conduta e/ou posicao de hierarquia em relagao a outros
discentes em razao de periodo académico, raga, cor, etnia, religiao ou
procedéncia nacional, forma de ingresso na BP Educacdo, condigdo social
etc.;

XXI - Manter, restringir ou tentar restringir o acesso de outros discentes as
dependéncias da BP Educacao e/ou a seus espacos franqueados livremente
a comunidade académica;

XXII - Tentativa de impedir o exercicio de fungdes pedagdgicas, cientificas
ou administrativas na Instituicao;

XXIII - Agressao fisica ou verbal a membros da comunidade académica;

XXIV - Pratica de atos que comprometam a seguranca e o bem-estar da
comunidade académica;

XXV - Uso ou posse de substancias proibidas nas dependéncias da
Instituicao;

XXVI - Fraude ou tentativa de fraude em avaliacdes ou trabalhos
académico;

XXVII - Criar ou difundir qualquer tipo de material, tais como, mas nao
apenas, cartazes, estampas em roupas e faixas, musicas, textos que, por
seu conteudo ou forma, incitem a violéncia, a discriminacdo e ao
preconceito em razao de periodo académico, raca, cor, etnia, religido ou
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procedéncia nacional, forma de ingresso na BP Educacdo, condicdo social
e/ou, ainda, que contenham palavras de baixo calao ou de ordem com o
objetivo de incitar a violéncias de qualquer natureza.

Paragrafo Unico: As infragdes disciplinares previstas nesse artigo sdo
exemplificativas, nao excluindo outras infragdes a elas equiparadas,
conforme entendimento emanado da autoridade competente para aplicar a
punigao.

Art. 8° - As seguintes sancdes disciplinares sao aplicaveis:
I. Adverténcia;

I1. Suspensao;

ITI. Desligamento.

§1° - Para a aplicacao das sancdes mencionadas no caput deste artigo, é
necessaria a apuracdo dos fatos pelo Diretor. Alternativamente, a critério do
Diretor e nos casos previstos pelo Regimento, a apuragao pode ser realizada
por uma comissdo devidamente constituida.

§2° - As sangoes serao aplicadas com o devido conhecimento do discente,
devendo ser informados os pais ou responsaveis no caso de alunos menores
de idade.

§3°- As sangodes nao excluem a obrigatoriedade do responsavel em reparar
e/ou indenizar os danos morais e/ou materiais causados a Instituicdo ou a
terceiros, nem isentam os infratores das responsabilidades civis e/ou
criminais em que possam incorrer.

§4° - A reincidéncia, por si s6, constitui uma circunstancia agravante que
resulta na aplicacdo da pena imediatamente mais severa.

Art. 990 - Sem prejuizo das penalidades previstas no caput, o discente que
incorra nas hipdteses previstas no caput desse artigo e seja beneficiario de
bolsa de estudo concedida pela mantenedora, qualquer que seja sua
natureza, podera perder, a critério dela, o beneficio, com efeitos imediatos,
independentemente de eventual Sindicancia que porventura venha a ser
instalada.

Art.10° - A pena de suspensao implicara na impossibilidade de o discente
participar de quaisquer atividades escolares, presenciais ou nao, sejam
aulas, atividades praticas, trabalhos e/ou eventos de qualquer natureza,
impondo o registro de falta, sem possibilidade de revisdao e/ou reposicao,
por todo o periodo em que perdurar a punicdo, sendo nulas as atividades
porventura realizadas nesse periodo.
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CAPITULOIII - Penas Aplicaveis ao Corpo Discente

Art.11 -As penas aplicaveis ao corpo discente, conforme a gravidade da infragao,
sao:

I- Adverténcia: para infragdes leves e/ou de média gravidade, registrada em
histérico escolar;

IT Suspensao das atividades académicas: parainfragdes graves, implicando o
afastamento temporario das atividades académicas, sem prejuizo do decorrer
do tramite do processo administrativo;

ITI Expulsdo da Instituicao: para infragdes muito graves, comprometendo a
seguranca ou integridade da comunidade académica, resultando no
desligamento definitivo.

CAPITULO IV - Do Processo Disciplinar

Art.12 - Os professores, funcionarios, alunos ou qualguer membro da
comunidade académica poderao apresentar uma denuncia por escrito,
contendo a identificagao do denunciante, do denunciado e a descricao dos
fatos considerados como infracdo, a autoridade competente. Esta também
podera agir de oficio caso tome conhecimento de alguma falta.

Art. 13 - A apuracao das infracOes disciplinares far-se-a mediante Processo
Disciplinar;

§1° - A pena de adverténcia nao prescinde de Processo Disciplinar, salvo se
houver duvida sobre a autoria ou possivel coautoria, bem como se o caso
concreto, por sua complexidade, o exigir;

§2° - Na hipdtese do paragrafo anterior, o discente podera apresentar
pedido de reconsideragao a Diretoria, em peticao circunstanciada, instruida
com documentos habeis a provar o quanto alegado, no prazo improrrogavel
de cinco dias da aplicacao da penalidade, a qual podera manter ou cancelar
a penalidade, com o objetivo de garantir o direito de defesa;

§39 - Sempre que o ilicito praticado justificar a imposicdo de uma sancao de
suspensdo ou de desligamento, sera obrigatdria a instauracdo de um
processo disciplinar.

8§40 - O Processo Disciplinar visa a apuracao de infragdes disciplinares de
natureza média e grave imputadas a um autor conhecido e/ou
desconhecido, passiveis de gerar a aplicacdo da pena de suspensdo ou
desligamento, cuja natureza ou complexidade exijam ampla dilagcao
probatoria;
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§5° - O Processo Disciplinar podera ser precedido de apuragao preliminar,
de natureza investigativa, visando apurar os contornos da possivel infracao
disciplinar e sua autoria, caso essa seja desconhecida;

Art.14 - A instauracdo do Processo Disciplinar dar-se por Portaria da
Diretoria, com a indicacdo dos fatos que lhe renderam ensejo, instruida em
eventuais documentos e com a indicagao de trés membros, os quais terdo o
prazo de 20 (vinte) dias Uteis para concluir os trabalhos e apresentar
relatério final, passivel de prorrogacao por 10 (dez) dias Uteis, desde que
devidamente justificada.

Art.15 - Devera ser realizada a notificacdo por escrito do discente, com a
indicacao dos fatos, das infragdes que lhe foram imputadas e das
penalidades a que estd sujeito, facultando-lhe o prazo improrrogavel e
preclusivo de 2 (dois) dias Uteis para apresentacdo de defesa, que devera
ser instruida com documentos e rol de até duas testemunhas, além da
producao de outras provas que venha a julgar necessarias e pertinentes,
desde que apresente justificativa;

Art.16 - O Presidente da Comissao Disciplinar podera determinar a oitiva de
testemunhas, a juntada de documentos e/ou a realizacao de pericia, caso
considere essas medidas indispensaveis para a completa compreensao dos
fatos.

Art. 17 - Os depoimentos serao prestados oralmente, podendo ser gravados
ou reduzidos a termo. Em ambos os casos, os depoimentos deverao ser
devidamente datados e assinados. Nao sera permitido apresentar
depoimentos por escrito previamente elaborados.

§1° - Compete a Comissao Disciplinar ou a Autoridade competente analisar
as eventuais alegacdes de legitima defesa, estado de necessidade e
exercicio regular de direito, avaliando cada caso com base nas evidéncias
apresentadas e na legislacao vigente.

§2° - No Processo Disciplinar, deve-se assegurar o contraditério e o direito a
ampla defesa aos indiciados, permitindo a utilizacao de todos os meios e
recursos admitidos no processo disciplinar.

Art. 18 - A Comissdo Disciplinar decidira pela procedéncia ou improcedéncia
do pedido, aplicando a pena cabivel conforme definido neste Regimento,
levando em consideragao todas as provas e argumentos apresentados
durante o processo.

Art. 19 - Da decisdo, o discente sera notificado por escrito e, se desejar,
podera recorrer por escrito no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a
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contar da data da ciéncia, respeitando as exigéncias dispostas no presente
Regimento.

Art. 20 - O Processo Disciplinar encerra-se com a elaboragao do Termo de
Encerramento e, quando aplicavel, com a comprovacao do cumprimento da
sancao disciplinar. Este documento sera encaminhado pela Comissao ao
Diretor para ciéncia e posterior devolugao ao arquivo.

§1° - O Diretor, com base no relatério, decidira sobre a aplicacdo das
sangdes cabiveis e comunicara formalmente a decisao aos envolvidos.

§2° - Caso os fatos nao configurem uma evidente infragao disciplinar, a
denuncia sera arquivada pela Direcao. O denunciante sera informado sobre
0 arquivamento e os motivos que levaram a essa decisdao. Além disso, a
Direcao podera orientar o denunciante sobre possiveis acdes alternativas ou
medidas preventivas para evitar futuras ocorréncias.

Art. 21 - Da penalidade imposta em Sindicancia, cabera recurso ao Diretor,
por uma unica vez, com efeito devolutivo.

Art. 22 - Caso a penalidade tenha sido imposta pelo Diretor, o Recurso
devera ser dirigido ao CONSUP.

Art. 23 -Todos os recursos deverao ser devidamente documentados e
protocolados na Secretaria da Instituicdo.

Art.24 - Serdo nulos e sem efeito os pedidos de trancamento de matricula,
transferéncia ou desisténcia que tenham como objetivo frustrar a conclusao
do processo disciplinar e a aplicagao da pena. O aluno que nao comparecer
as audiéncias ou sessdes de julgamento sera considerado revel.

CAPITULOV - Dos Recursos

§1° - O processo disciplinar transcorrera sob duplo grau, ndo produzindo
efeito sendo apds confirmacao pela instancia revisora, as decisdes
desfavoraveis a Instituicdo proferidas no exercicio de competéncia
originaria.

§2° - Em caso de apresentacdo de recurso voluntario, a Instituicdo sera
representada por um representante designado previamente, conforme as
normas estabelecidas.

Art.25 - O pedido de recurso deve ser interposto ao 6rgao ou autoridade
recorrida no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
publicacao ou notificacdao da decisao ao interessado. Compete ao Diretor, no
ambito de sua jurisdicao, realizar o controle de tempestividade em primeira
instancia.
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§1° - Na hipotese de pedido de reconsideracdo, o prazo para interposicdo de
recurso ordindrio comecara a fluir a partir da data de publicacao ou
notificagdao da nova decisdo ao interessado.

§2° - O recurso nao possuira o efeito suspensivo, exceto quando a execugao
imediata do ato ou decisao recorrida puder causar prejuizo irreparavel ao
recorrente, caso o recurso seja provido.

§3° - A autoridade ou o 6rgdo competente devera declarar, para os fins do
paragrafo anterior, o efeito atribuido ao recurso.

§4° - O recorrente pode apresentar documentos juntamente com o recurso,
visando fortalecer sua argumentacdo e fornecer evidéncias adicionais que
possam influenciar a decisao.

Art. 26 - Interposto o recurso, serd aberta vista ao recorrido no prazo de 24
(vinte quatro) horas, concedendo-lhe um periodo de 3 (trés) dias para
apresentar suas razoes, podendo anexar documentos que julgar
pertinentes.

Art. 27 - Recebido o recurso na instancia superior, caso se trate de 6rgao
colegiado, este sera distribuido a um Relator, que devera emitir um Parecer
no prazo de 3 (trés) dias. O Relator analisara minuciosamente os
argumentos e documentos apresentados, elaborando um parecer
fundamentado que serd submetido a apreciacdo do colegiado para decisdo
final.

Art. 28 - Apds a apresentacao do parecer, o recurso é submetido a
julgamento na primeira reuniao subsequente do 6rgao colegiado
competente. Durante essa reuniao, os membros do colegiado analisam o
parecer e deliberam sobre a decisao final, levando em consideracao todos
0s aspectos apresentados.

Art. 29 - Apds o julgamento do recurso, o processo € devolvido a autoridade
ou 6rgdo recorrido para o cumprimento da decisdo proferida. No entanto, se
o recurso tiver sido recebido com efeito suspensivo, a execugao da decisao
ficara suspensa até a resolucao.

CAPITULO VI - Do Regime Disciplinar do Corpo Docente

Art. 30 - Os membros do corpo docente, sem o beneficio de ordem, estao
sujeitos as penalidades previstas na forma da legislagao vigente.

CAPITULO VII - Do Regime Disciplinar do Corpo Técnico- Administrativo

Art. 31 - Os integrantes do corpo técnico-administrativo e de apoio estao
sujeitos as penalidades previstas na forma da legislacao vigente.

S00m bpeducacaoepesquisa | educacaoepesquisa.bp.org.br



